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Licenciado
GEQVANY DANIEL NORIEGA S
_-Viceministro de Cultura

Estimado Viceminist 0:

De manera atenta m dm;o
ACTIVIDADES MEN _‘UALES
por Servicios Técnicos Nam

Niimero 598-201 9,,c rresporndiente al mes de diciembre del presente afio,
cobro de mis hoforarios estgy presentando factura nimeroc 00222 serie "Ay

Actividades realizadas:

Guatemala, 30 de diciembre 2019
Informe No. 06-2019

ALAZAR

/

a usted con el p/bpésito de presentarle Ml INFORME DE
conforme a lo éstipulado en el Contrato Administrativo
ero 5093-2019- aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
para el

3

a) Apoyar en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas a la Delegacién de Planificacion

y Modernizacion Institucio

hal.

b) Apoyar en la redaccion oportuna de oficios, circulares y otros documentos de la Delegacion

de Planificacién ¥ Moderni

¢} Apoyar en la administraci
garanticen el manejo exp
salida, para mantener
Modernizacidn Institucion

d} Apoyar duando las ne
documentos requeridos p

e} Apoyar oportunamente
materiales, suministros y
Planificacién y Mpderniza

f} Apoyar eh la actividad dia
de archivo de id docume
Modernizacion Institucion

Apoyar en la atencion o
relacionados con la Deleg

9)

h) Apoyar eh la logistica de
Modernizacion Institucion

zacion Institucional.

6n de la documentacién oficial y siguiéndo los mecanismos que
dito y controlado de la correspondencia tanto como su entrada y
ctualizado el archivo de la Delegacién de Planificacion y
l.

sidades asi lo requieran en las actividades de fotocopiar
r la Delegacion de Planificacion y Modernizacion Institucional.

n la elaboracidon de solicitudes de gastos y requisiciones de
tros que garanticen el buen funcionamiento de la Delegacion de
ion Institucional.

ia de archivar documentos y en la implementacion de un sistema
tacion recibida y enviada por la Delegacién de Planificacién y
L

ortuna de llamadas telefonicas y atencion al plblico con temas
cién de Planificacién y Modernizacion Institucional.

uniones de trabajo en relacién a la Delegacién de Planificacion y
I

-
e



)S.

Resultados obtenidc

a)

Se apoy6d en la redaccion de Oficios, Requisiciones y solicitudes varias de

la Delegac
diciembre.

on de Rlanificacion y Modernizacidn Institucional en el mes de

Se apoyd en el seguimiento de solicitudes varias, y documentos varios a

cargo de

la Delegacién de Planificacién y Modernizacion Institucional

correspondiente allmes de diciembre.

Se apoyd en la reproduccién de documentos de firma, comprobante de

metas

fisicas] resoluciones administrativas y Modificaciones

Presupuestarias en el mes de diciembre.

Se apoyé
dependenc

en atencién de llamadas telefénicas de las diferentes
ias de| la Direccién General de las Artes en relacidén a

Modificaciones Presupuestaria, Reprogramacion de Metas en SIGES,

matriz de

seguimiento a Plan Presupuesto POA, Memoria de Labores,

ejecucion de metas en SIGES mensual; que ingresan a la Delegacién de
Planificacion y Modernizacion Institucional en el mes de diciembre.

Se époyé

en la|atencién al publico que visitan la Delegacién de

Planificacion y Modernizacion Institucional en el mes de diciembre.

Se apoyo en la elaboracién de solicitud de Resoluciones Administrativas
en el mes d

e diciembre.

Dt
EH FU
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
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Licenciado _
GECVANY DANIEL NORIEGA 8
Viceministro de Cultura

__~"8u Despacho
Estimado Vicerﬁinistro:

De manera atenta me
DE ACTIVIDADES REALIZAD
por Servicios Técnicos Num
Numero 598-2019, caorrespong
siendo lo siguiente:

e

/‘ Informe Final de Acti

dirijo a

vidades

a)

b)

c)

d)

e)

Apoyar en la recepcion y
v Modernizacion fnstitucio

Apoyar en la redaccion of
de Planificacion y Modern

Apovar en la administraci
garanticen el manejo exps
salida, para mantener
Modernizacién Instituciona

Apoyar cuando | las nec
documentos requeridos pg

Apoyar ofportunmente e
materiales, sumihistros y
Planificacién y Mpdernizad

Apoyar eﬁ la actividad dia
de archivo de lg docume
Modernizacion Instituciong

Apovar en la atencién op
relacionados con la Delegs

Apoyar enla logistica de 11
Modernizacion Instituciong

Guatemala, 30 de diciembre 2019
Informe No. 07-2018

ALAZAR

usted con el propdsito de presentarle MI INFORME FINAL
AS conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
ero 5093-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
liente del 2 de julio al 31 de diciembre, del presente afo,

realizadas:

analisis de solicitudes ingresadas a la Delegacion de Planificacion
hal.

ortuna de oficios, circulares y otros documentos de la Delegacion
zacion Institucional.

on de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que
2dito y contrelado de la correspondencia tanto como su entrada y
actualizado el archive de la Delegacidn de Planificacion y

esidades asi lo requieran en las actividades de fotocopiar
r la Delegacion de Planificacién y Modemizacién Institucional.

n la elaboracién de soliciiudes de gasios y requisiciones de
btros que garanticen el buen funcionamiento de la Delegacion de
ion Institucional.

ria de archivar documentos y en la implementacion de un sistema
ntacion recibida y enviada por la Delegacion de Planificacién y
L

ortuna de llamadas telefénicas y atencidén al publico con temas
acion de Planificacion y Modernizacion Institucional.

euniones de trabajo en relacién a fa Delegacién de Planificacion y
l.

o

—



Licenciado
GEOVANY DANIEL N¢
Viceministro de Cultu
Su Despacho -

Estimado Viceministr

De manera atenta m
DE RESULTADOS C
por Servicios: Técni
Nimero 598-2019, c
siendo lo siguiente:

DRIEGA ¢
ra

oN

e dirijo 4
)BTENID
cos Nan
prrespon

Guatemala, 30 de diciembre 2019
Informe No. 07-2019

SALAZAR

usted con el proposito de presentarle Ml INFORME FINAL
0OS conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
nero 5093-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
diente del 2 de julio al 31 de diciembre, del presente afio,

Informe Final de Resultados Obtenidos:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Se apoyd
varEa:s de la

Se apoyé en el se
varios a cargo de la

Se apoy6 en la rep

fisicas y Mo

Se apoyé €

Modernizacién Instit

Se apoyo

en la re
Delegagidon de Planificacién y Modernizacion Institucional.

dificacio

n la ate

daccion de Oficios, Circulares, Requisiciones y solicitudes
guimiento de solicitudes varias, invitaciones y documentos
Delegacion de Planificacion y Modernizacion Institucional.

roduccién de documentos de firma, comprobante de metas
nes Presupuestaria.

ncion al publico que visitan la Delegacién de Planificacién y
ucional.

en la lpgistica de reuniones internas relacionada a Manual de

Procedimientos y sus Normas de Traslado de Instrumentos Musicales del

MiniSterio d

Se époyo

e Culturg

en la

y Deportes para la Prestacién de Servicios.

logistica de reunién denominada Manual Normas y

Procedimientos de Apoyo a la Creacidn Artfstica.

Se époyo
Delegacion

Se apoyd er

en la r

1 la revis

pvision y solicitud de resoluciones administrativas de la

de Planificacion y Modernizacion Institucional.

6n de Plan Presupuesto 2020 y Multianual 2020-2024.




Se apoy6 en atencidn
Direccién General dg
Reprogramacién de M
POA, Memoria de Lab

la Delegacion de Planifi

de llamadas telefénicas de las diferentes dependencias de la
: las Artes en relacidn a Modificaciones Presupuestaria,
etas en SIGES, matriz de seguimiento a Plan Presupuesto
ores, ejecucion de metas en SIGES mensual; que ingresan a
icacion y Modernizacion Institucional.




